杭州电子科技大学教职工交通月票补贴申领规定
根据我校多校区运行的现状，为进一步方便教职工上下班，结合学校实际，特制定本规定。
一、申领对象
在岗事业编制并符合申领条件的教职工。
二、申领条件
教职工本人现居住地离工作所在校区（班车停靠点）3站及以上。
三、费用标准
交通月票的补贴标准为每月40元，全年按10个月计。
四、申领时间
每年的12月1日至20日
[bookmark: _GoBack]五、申领程序
 (
填写申请表（后勤服务总公司网站下载）
) (
交表至房产管理办公室（户口本、房产证/租房合同复印件/购票凭据）
)


 (
房产管理办公室审核
) (
数字化校园公示
) (
补贴发放至工资卡
)

六、其他规定
（一）为加强监督，杜绝遗漏，学校将在初审的基础上，实行申报公示制。凡弄虚作假，不实申报者，学校将扣回补贴并予以通报批评。
（二）对申领条件不符，但因工作时间、工作地点等特殊情况需申领者，需请相关部门出具报告并经公示无异议后按规定程序申领。
（三）因教职工个人原因申领租房补贴的，以及因上挂、下派、外派等工作原因享受过此类补贴或车辆保障的教职工不得申领。
（四）本规定由后勤服务总公司负责解释。
附：杭州电子科技大学教职工交通月票补贴申请表
                                       
 后勤服务总公司
二〇一五年十一月三日
杭州电子科技大学教职工交通月票补贴申请表
                                                 年  月  日
	部 门（学院）
	
	申请人
	

	联系电话
	
	工  号
	

	请根据个人情况，如实填写以下信息

	现住址
	

	公交线路
（需列明沿途站点）
	


	班车上车点
	

	现工作校区
	□文一校区       □东岳校区      □下沙校区  
□下沙东校区     □临安校区

	申请条件选项
	□1、离工作校区在3站及以上的；
□2、离班车停靠点在3站及以上的；
□3、 其他特殊原因（需另附报告）。

	上述情况均真实准确，如填写信息不真实、不准确，本人愿意承担一切责任。                      
                                   签名:

	部门（学院）领导意见
	                                
      年  月  日

	房产管理
办公室意见
	
                                        年  月  日


注：1、部门盖章并请部门领导签字；
2、附户口本、房产证复印件（租房者附租房合同复印件）、充值发票；
3、房产管理办公室（地址：行政楼812；电话：86915039）

